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PHIẾU YÊU CẦU CUNG CẤP TÀI LIỆU

Kính gửi: Phòng Kinh tế xã ....
Thực hiện Quyết định số 776/QĐ-KTNN ngày 30/05/2025 của Tổng kiểm toán nhà nước về việc kiểm toán ngân sách địa phương năm 2025 của tỉnh Bắc Ninh, Tổ kiểm toán số 05 thuộc Đoàn kiểm toán ngân sách địa phương (NSĐP) năm 2025 tỉnh Bắc Ninh thực hiện kiểm toán ngân sách năm 2025 xã .... từ ngày 3/6/2024 đến ngày 19/6/2024. Để phục vụ cho công tác kiểm toán đảm bảo chất lượng, tiến độ theo Kế hoạch kiểm toán, Tổ kiểm toán đề nghị Phòng Kinh tế cung cấp các tài liệu chi tiết như sau:
I. TÀI LIỆU CHUNG

- Nghị quyết của HĐND, QĐ của UBND tỉnh về dự toán, phân bổ ngân sách nhà nước năm 2025 và các quyết định bổ sung, điều chỉnh (nếu có) đối với xã.

- Các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của tỉnh, Sở Tài chính, Thuế tỉnh… về quản lý, điều hành, thực hiện ngân sách năm 2025, cụ thể:
+ Các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn về thực hiện chính quyền địa phương 2 cấp: (i) Việc bàn giao, tiếp nhận dự toán ngân sách nhà nước năm 2025; (ii) Việc rà soát, xử lý dứt điểm các kết luận, kiến nghị của cơ quan thanh tra, kiếm toán chưa thực hiện liên quan đến xử lý tài chính, xử lý khác; (iii) Việc tổng hợp, bàn giao nguồn tài chính, ngân sách nhà nước, kể cả các khoản nợ phải thu, phải trả (nếu có) của các cơ quan, đơn vị sự nghiệp công lập và doanh nghiệp nhà nước thuộc phạm vi quản lý của các cấp chính quyền địa phương trước sắp xếp cho xã.

+ Các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn điều hành ngân sách năm 2025.
+ Các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn quyết toán ngân sách năm 2025.
- Nghị quyết HĐND xã về dự toán, phân bổ ngân sách nhà nước 2025; Quyết định của UBND xã giao dự toán thu ngân sách nhà nước, chi ngân sách địa phương năm 2025 (QĐ đầu kỳ).

- Các quyết định giao biên chế của xã năm 2025.

II. PHẦN THU NGÂN SÁCH

- Sổ theo dõi, hạch toán các tài khoản tạm thu, tạm giữ, tiền gửi do Phòng Kinh tế quản lý; bảng đối chiếu số dư (31/12/2025 và 31/1/2026) các tài khoản tạm thu, tạm giữ với KBNN.

- Hồ sơ, tài liệu liên quan đến việc xử lý các khoản tạm thu, tạm giữ, tiền gửi phát sinh trong năm 2025.
III. PHẦN CHI NGÂN SÁCH
1. Tổng hợp kinh phí Tỉnh trợ cấp và bổ sung có mục tiêu cho xã năm 2025 (từ 1/7/2025):

- Phô tô các quyết định của Tỉnh về việc giao dự toán đầu năm.
- Phô tô các quyết định của Tỉnh về giao dự toán bổ sung cho xã năm 2025.

- Lập Phụ biểu số 01. 
2. Các quyết định của UBND xã giao dự toán trong năm 2025 (từ 1/7/2025), cụ thể:
- Các quyết định của UBND xã phân bổ từ các quyết định giao kinh phí của UBND tỉnh. 
- Các quyết định của UBND xã giao trong năm từ nguồn cân đối ngân sách xã chưa phân bổ đầu năm.

- Các quyết định của UBND xã phân bổ, giao kinh phí từ nguồn kết dư, tăng thu, tiết kiệm chi, dự phòng, nguồn khác (nếu có). 
(Phô tô và sắp xếp riêng từng bộ như nêu trên). 
3. Báo cáo quyết toán 2025, gồm:
- Báo cáo quyết toán thu ngân sách nhà nước, chi ngân sách địa phương năm 2025 do UBND xã lập (thuyết minh và biểu kèm theo);
- Báo cáo thu, chi ngân sách nhà nước năm 2025 kết xuất từ tabmis (B201, B301) đến thời điểm kiểm toán;
- Các mẫu biểu kèm theo công văn số 5540/STC-QLNS ngày 24/12/2025 của Sở Tài chính tỉnh Bắc Ninh về việc xử lý kinh phí cuối năm, lập và gửi báo cáo quyết toán NSNN năm 2025.
4. Báo cáo của UBND xã về kết quả thực hiện kinh tế - xã hội năm 2025 với HĐND xã kỳ họp tháng 12/2025 (phô tô 1 bộ).

5. Báo cáo QTNS năm 2025 đã được HĐND xã phê chuẩn (nếu có)
6. Báo cáo chi tiết nội dung, đơn vị được hưởng từ nguồn dự phòng ngân sách - Biểu 03, Công văn 5540/STC-QLNS ngày 24/12/2025.
7. Việc quản lý nguồn tăng thu, tiết kiệm chi ngân sách cấp xã
- Biểu 04, Công văn 5540/STC-QLNS ngày 24/12/2025.

- Tài liệu phô tô: Các quyết định của UBND xã phân bổ nguồn tăng thu năm 2024 chuyển sang, nguồn tăng thu năm 2025, nguồn tiết kiệm chi 2025 (nếu có).

8. Chi tiết các khoản thu chuyển nguồn, chi chuyển nguồn 2025
- Biểu 02, Công văn 5540/STC-QLNS ngày 24/12/2025.
- Tài liệu phô tô: Các quyết định chi chuyển nguồn ngân sách cấp xã năm 2025 (nếu có).
9. Báo cáo nguồn cải cách tiền lương 
- Biểu 38 Công văn 5540/STC-QLNS ngày 24/12/2025.

- Các văn bản cấp bổ sung kinh phí CCTL của Tỉnh cho xã trong năm 2025, các văn bản của Tỉnh thu hồi nguồn CCTL của xã (nếu có).
- Các quyết định của UBND xã về cấp bổ sung kinh phí CCTL cho các đơn vị dự toán...
10. Chi tiết các khoản ứng từ ngân sách địa phương theo từng đơn vị ứng, vay; nội dung ứng niên độ 2025 (1 bộ): 

Lập Phụ biểu số 02. Lý do, nguyên nhân chưa thu hồi tạm ứng
11. Báo cáo việc thực hiện tiết kiệm 10% chi thường xuyên 07 tháng cuối năm 2025 theo Nghị quyết số 173/NQ-CP ngày 13/6/2025 của Chính phủ: chi tiết số tiết kiệm, số đã nộp ngân sách, số chưa nộp.
12. Báo cáo tình hình thực hiện Nghị quyết số 119/NQ-CP ngày 7/8/2024 về việc tiết kiệm 5% kinh phí thường xuyên năm 2024: chi tiết số tiết kiệm, số đã sử dụng, số còn dư (đã nộp/chưa nộp ngân sách tỉnh).
13. Phân tích kết dư ngân sách xã.

- Biểu 07 Công văn 5540/STC-QLNS ngày 24/12/2025.

14. Báo cáo thực hiện Luật Phòng, chống tham nhũng và Luật Thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2025 của xã.

15. Báo cáo tình hình quản lý, sử dụng các khoản thu, chi ngoài ngân sách xã (kể cả các khoản huy động, đóng góp) năm 2025.
16. Báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công trên địa bàn

- Báo cáo của Phòng Kinh tế về tình hình quản lý, sử dụng tài sản công tại các cơ quan, đơn vị hành chính sự nghiệp trên địa bàn xã năm 2025, trong đó cần báo cáo rõ các nội dung như sau:

+ Tình hình ban hành và thực hiện các văn bản pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công.

+ Tình hình quản lý, sử dụng tài sản công: Thực trạng công tác quản lý, sử dụng tài sản công của cơ quan, tổ chức, đơn vị, doanh nghiệp; Đánh giá những mặt tích cực, hiệu quả, những tồn tại, sai phạm trong quản lý, sử dụng tài sản công của cơ quan, tổ chức, đơn vị, doanh nghiệp trong kỳ báo cáo; Đánh giá tình hình thực hiện kết luận, kiến nghị của cơ quan thanh tra, kiểm tra, kiểm toán nhà nước về quản lý, sử dụng tài sản công trong kỳ báo cáo.

+  Công tác chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra việc quản lý, sử dụng tài sản công thuộc phạm vi quản lý.

+ Kiến nghị các giải pháp nhằm hoàn thiện hệ thống pháp luật, nâng cao hiệu quả công tác quản lý, sử dụng tài sản công.

- Báo cáo tình hình mua sắm, thanh lý, bán tài sản (các tài sản có nguyên giá lớn: nhà đất, trụ sở, ô tô; tài sản chuyển giao về địa phương quản lý…).

- Báo cáo việc thực hiện nghĩa vụ với NSNN đối với việc sắp xếp lại, xử lý nhà, đất đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt theo quy định (bán đấu giá, chuyến nhượng quyền sử dụng đất thuộc sở hữu Nhà nước trong năm). 

- Báo cáo: các trường hợp nhà đất đang bị chiếm dụng; cho thuê không qua đấu giá; việc quản lý, sử dụng nhà đất của các đơn vị sự nghiệp công lập. 

- Báo cáo việc chấp hành quy định về tiêu chuẩn, định múc sử dụng trụ sở làm việc; sử dụng đất đai, tài sản của các đơn vị sự nghiệp.

19.  Báo cáo việc kiểm kê, bàn giao và xử lý các nguồn tài chính, ngân sách nhà nước khi tố chức lại đơn vị hành chính các câp và xây dựng mô hình tố chức chính quyền địa phương 02 cấp: 
- Việc bàn giao, tiếp nhận dự toán ngân sách nhà nước năm 2025; 
- Việc rà soát, xử lý dứt diêm các kết luận, kiến nghị của cơ quan thanh tra, kiếm toán chưa thực hiện liên quan đến xử lý tài chính, xử lý khác; 
- Việc tổng hợp, bàn giao nguồn tài chính, ngân sách nhà nước, kể cả các khoản nợ phải thu, phải trả (nếu có) của các cơ quan, đơn vị sự nghiệp công lập và doanh nghiệp nhà nước thuộc phạm vi quản lý của các cấp chính quyền địa phương trước sắp xếp cho các cấp chính quyền địa phương sau sắp xếp.

20. Báo cáo việc thực hiện chính sách, chế độ đối với cán bộ, công chức, viên chức, người lao động và lực lượng vũ trang trong thực hiện sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị theo Nghị định số 178/2024/NĐ- CP, Nghị định số 67/2025/NĐ-CP ngày 15/3/2025 của Chính phủ và các văn bản khác có liên quan (chi tiết đối tượng, số tiền; kinh phí cấp trên giao, kinh phí đã thực hiện, kinh phí còn dư). 
…………………………

Đề nghị Phòng Kinh tế cung cấp các tài liệu trên cho Tổ kiểm toán chậm nhất vào 9h00 ngày 11/3/2026. Khi cung cấp tài liệu cho Tổ kiểm toán, đề nghị đơn vị lập danh mục hồ sơ và ký nhận, trường hợp không cung cấp được tài liệu nào thì đề nghị có báo cáo bằng văn bản và nêu rõ lý do, nguyên nhân.

Trong quá trình thực hiện kiểm toán nếu cần cung cấp bổ sung các tài liệu khác, Tổ kiểm toán sẽ yêu cầu sau.

Trân trọng./.
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